
ПОСТЛНОВЛЕНИЕ
АДlUИНИСТРЛЦИИ ГОРОДА ОМСКА

от 10 декабря 2024 года Ng 958-п

О внесении изменений в постановление Администрации города Омска
от 27 апреJuI 202З года Jф 416-п

Руководствуясь Федера_тrъным законом (Об общих принципах
организации местного само)дIравления в Российской Федерацип>,
Уставом города Омска, постановJLf,ю:

1. Внести в tIриложение <<Порядок разработки и утверждения
административньD( регламентов предоставления муницип€tльных усJIуг)
к гIостановлению Администрации города Омска от 27 апреJIя 202З года
N9 4t6-л (Об утверждении Порядка разработки и утверждениrI
административньIх регламентов предоставления муницип€tпьных усJIуг)
следующие изменения:

1) в rтункте 3 слова (<внесениrI сведений о Ntуниципальной усJIуге
в федеральную государственЕую информационную систему> заменить
словами <<гryбликации сведений о муниципалъной усJryге в. федеральной
государственной информационной системе);

2) в гryнкте 5:

- в подпуIIкте 3 точку заменить точкой с запятой;
- дополнить tlодtryнктами 4, 5 следующего содержания:
<<4) ана.тlиз, доработка (при необходимости) ответственным структурным

подр€}зделением проекта административного регламента, сформированного
в соответствии с подпунктом 3 настоящего tryнкта, и его за|рузка в реестр
услуг;

5) проведение в отношении шроекта административного регламента,
сформированного в соответствии с подпунктом 4 настоящего пункта,
процедур, предусмотренньrх р€Lзделом III настоящего Порядка. >> ;

3) в пункте 6:

- в абзаце первом слово (описания) искJIючить;
- в абзаце втором слова ((всех возможньIх> заменить словами

(определени[ всех возможньIю) ;

- абзац третий изложить в следующей редакции:
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(- описания уник€LпьньIх для каждой категории заявителей, указанной
в абзаце втором настоящего гý/нкта, сроков и порядка осуществления
административньIх процедур, в том числе сведений о составе документов
и (или) информации, необходимых дJuI предоставления муниципальной
услуги, основаниях дJIя отк€ц}а в приеме таких дочrментов и (или)
информации, основаниях дJuI приостановления предоставлениrI
муниципальной услуги, а также о максимzlJIьном сроке предоставления
futуниципальной услуги (далее вариант предоставления муниципальной
услуги).>;

4) в гryнкте 13:
- абзац третий изложить в следующей редакции:
(- наименование документа, содержащего решение о предоставлении

муниципа-пьной усJryги, на основании которого зЕtявитеJIю предоставляется

результат муниципалъной услуги (при наличии); >> ;

- абзац четвертый исключить;
- абзац пятый изложить в следующей редакции:
((- наименование информационной системы (rrр" наличии), в которой

фиксируется факт полrIениf, зzulвителем результата предоставлениrI
муниципальной усJIуги (в слуIае если результатом предоставлениrI
муниципалlьной усJIуги явJIяется реестровая запись) ; >> ;

5) абЗаЦ ТРетий tý/нкта 15 изложитъ в следующей редакции:
<- в федеральной государственной информационной системе <<Единый

порт.tп государственных и муниципапьньIх услуг (функций)> (да;lее - Единый
порт€lJI государственньD( и муницип€lльньгх услуг), государственнои
информационной системе Омской области <<Портапr государственньD(
и муниципаllьньD( усJIуг Омской областп> (далее - Портал Омской области);>>;

6) " пункте 1б после слов (на Едином портапе государственньD(
и муниципaлънъIх усJIуг) дополнить словами <<, Портатrе Омской областп>;

7) гryнкты |7 - |9 изложить в следующей редакции:
к17. В подр€вдел <<Исчерпывающий перечень документов, необходrдuьрr

дJIя предоставления муниципальной услуги> вкJIючаются сведениrI
о приведении исчерпывающего rrеречЕя дочrментов, необходимьur
в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми
актами дJIя предоставления муниципальной услуги, с р€вделением
на дочrменты и информацию, которые змвитель должен представитъ
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить
по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках
межведомственного информационного взаимодействия, только в подр€tздел€lх

административного регламентa' содержащих описан!Lя вариантов
предоставлениrI муниципальной услуги.

Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и инъIх

док)rментов, подаваемьIх змвителем в связи с предоставлением
муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений
к административному регламенту, за искJIючением сJцлIаев, когда формы



ук€rзанных док)rментов установлены
Федерации.

з

законодательством Российской

Способы подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги
приводятся в подрu}зделах административного регламента, содержащих
описаниrI вариантов предоставлениf, муниципаrrьной усJtуги.

18. В подраздел <Исчерпывающий перечень оснований дJIя отк€ва
в приеме док)rментов, необходимьrх дJuI предоставлениrI мунициrrальной
услуги)) вкJIючаются сведениrI о приведении исчерпывающего перечня таких
оснований только в описании административных rrроцедур в составе описаниrI
вариантов предо ставления муниципililъньIх услуг.

В слrIае отсутствиrI таких оснований следует укЕвать в тексте
административного регламента на их отсутствие.

19. В подр€вдел <<Исчерпывающий перечень оснований дJIя
приостановления предоставления муниципальной услуги или oTкztзa
в предоставлении муниципалъной услуги) вкJIюч€lются сведения о приведении
исчерпывающего перечнrI таких оснований только в описании
административньIх процедур в составе описания вариантов предоставлени[
муницип€lJIъных усJryг. В слl^rае отсутствия таких оснований следует ук€Iзать
в тексте административного регламента на их отсутствие.

Исчерпывающий перечень оснований дJIя приостановлениf,
предоставления муниципапьнои услуги укzlзывается в сJцлIае, если
возможность приостановления предоставления муниципа.пьной услуги
предусмотрена законодательством Российской Федерации.);

8) ггуrrкты 2З,24 изложить в следующей редакции:
<<2З.В подрЕrздел <<Требования к помещениrIм, в Koтopblx

IIредоставJUIются муницип€lльные услуги> вкJIючаются сведения о р€lзмещении
на официальном сайте Администрации города Омска, а также на Едином
порт€lле государственньIх и муниципaльных услуг, Портале Омской области
требований, которым должны соответствовать такие помещенvIя) в том числе
з€lл ожиданиrI, места дJrя заполнения з€шросов о предоставлении
муниципальной усJгуги, информационные стенды с образцами lD( заполнения

перечнем документов (или) информации, необходимьж
дJIя предоставлениf, каждой муниципальной услуги, а также требований
к обеспечению доступности дJuI инвuIлидов ук€ванньD( объектов
в соответствии с закоЕодательством Российской Федерации о социаrrьной
защите инвZIJIидов.

24.В подр€lздел <<Показатели качества и доступности муниципальной
услуги) вкJIючаются сведения о размещении на официалъном сайте
Администрации города Омска, а также на Едином порт€lJIе государственньD(
и муниципаlrьных услуг, Портаrrе Омской области перечня показателей
качества и доступности муниципалъной услуги, к которым относятся в том
числе:

1) досryпность электронньж фор* док)rментов, необходимьгх
для предоставления муниципальной усJIуги;
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2) возможность подачи запроса на пол}чение муниципальной услуги
и документов в электронной форме;

3) своевременность предоставлениrI муниципальной услуги (отсутствие
нарушений сроков предоставлениrI муниципальной услуги);

4) предоставление муниципальной усJIуги в соответствии с вариантом
предоставлениrI Iwуниципальной услуги;

5) доступность инструментов совершениrI в электронном виде платежей,
необходимьIх дJlя rrол)чения муниципальной услуги;

6) удобство информированиrI з€tявитеJIя о ходе предоставлениrI
полrIениrI результата предоставленаямуниципальной услуги, а также

услуги.);
9) в гryнкте 25;
- в подtryнкте 2 точку заменить точкой с запятой;
- дополнить подtryнктом 3 следующего содержанаf,:
<<З) наличие или отсутствие платы за предоставление ука:}анных

в подrтункте 1 настоящего tý/нкта услуг.)>;
10) подгryнкт 2 гryнкта 26 изложить в следующей редакции:
<<2) перечень вариантов tIредоставления муниципальной усJгуги,

вкJIючающий в том числе варианты предоставления NIуниципа-тrъной усJtуги,
необходимые дJuI исправления допущенных опечаток и ошибок в выданньIх
в результате предоставлениrI муниципа-rrьной усJIуги документах и созданньIх
peecTpoBbD( записях и дJuI выдачи дубликата док)aмента, вьцанного
по результатам предоставления муниципальной услуги (rrри необходимости),
а также порядок оставлениrI запроса з€utвителя о предоставлении
муниципальной усJryги без рассмотреЕия (rrр" необходимости) ; >> ;

11) подгryнкт 3 tryнкта 30 исключить;
12) гryнкт 31 изложить в следующей'редакции:
(31.В описание административной процедуры межведомственного

информационного взаимодействия вкJIючаются:

информационный заrrрос (.rри наличии), наименование исполъзуемого вида
сведений (сервиса,
межведомственного

витрины
информационного взаимодействия rrосредством

федеральной государственной информационной системы <Единая система
межведомственного электроЕного взаимодеиствия>> ;

2) наименование органа (организации), в

1) наименование органа (организации), в который нащ)авJшется

которыи направJUIется
информационный запрос, срок направлениrI информационного запроса
с момента регистрации запроса заrIвитеJrя о п;iедоставлении государственной

услуги, срок полrIениrI ответа на информационный запрос
при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
без использованиrI федера-гrьной государственной информационной системы
<<Единм система межведомственного электронного взаимодействил>.>>;

13) в гryнкте 32:
- в подгryнкте 3 точlсу заменить точкой с запятой;
- дополнить подtryнктом 4 следующего содержания:
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<4) срок приостановлениjI предоставлениrI муниципальной услуги.);
14) подгryнкт 1 [ункта 33 изложить в следующей редакции:
<<1) основанvIя дJIя отк€ва в предоставлении муниципальной услуги,

а в слr{ае их отсутствиrI - укЕвание на их отсутствие;));
1 5) дополнить ttунктами 35. 1, 35.2 следующего содержаниrI:
d5.1. В описание административной процедуры, в рамках которой

проводится оценка сведений о з€lllвителе и (или) объектах, принадлежащих
заявителю, и (или) иньIх объектах, а также знаний (навыков) заявителя
на предмет их соответствиrI требованиrIм законодательства (за искJIючением
требований, которые проверяются в рамках процедуры приIuIтия решениf,о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной усrryги)
(далее - процедура оценки), включаются следующие положения:

1) наименование и продолжительность процедуры оценки;
2) субъекты, проводящие процедуру оценки;
3) объект (объекты) процедуры оценки;
4) место гIроведения процедуры оценки (при наличии);
5) наименование документа, явJuIющегося результатом процедуры

оценки (при наличии)
35.2.В описание административной процедуры, предполагающей

осуществJuIемое после принятия решения о предоставлении муниципа.пьной

услуги распределение в отношении заявитеJLя ограниченного ресурса
(в том числе земепьньтх )лIастков, квот) (далее соответственно - процедура

распределения ограниченного ресурса, ограниченный ресурс), вкJIючаются
следующие положения:

1) способ расшределения ограниченного ресурса;
2) наименование документq явJuIющегося результатом процедуры

распределениrI ограниtIенного ресурса (.rр" наличии), который не может
явJtяться результатом предоставлениrI муниципальной усJIуги. >) ;

16) гryнкт 39 изложить в следующей редакции:
<39. Проект административного регламента (проект о признании

нормативного правового акта об утверждении административного регл€ll\dента

утратившим сиrry) формируется ответственным структурным подразделением,
в порядке, предусмотренном tryнктом 5 настоящего Порядка.>>;

17) гryнкт 41 изложить в следующей редакции:
<<41.Проект административного регламента подлежит согласованию

с Министерством цифрового развити[ и связи Омской области. В слryчае если
предоставление мунициrrальной услуги предполагает }лrастие МФЩ, проект
админисц)ативного регламента подлежит согласованию с бюджетным

rIреждением Омской области <<Многофункционаlrьный центр предоставленИя
государственных и муницип€шьных усJIуг).>;

18) в пунктах 40, 43, 45, 49 после слов ((департамент правового
обеспечения и муниципальной службы Администрации города Омска>

в соответствующих падежах дополнить словами (департамент

информационной политики Администрации
в соответствующих IIадежах;

города Омска>
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19) гryнкт 44 изложить в следующей редакции:
<44. Одновременно с началом процедуры согласования в отношении

проекта административного регламента осуществJUIются независим€UI
экспертиза и независимая антикоррупционная экспертиза.

В целях tIроведениrI независимой экспертизы проект административного
регламента р€вмещается ответственным структурным подр€Lзделением
на сайте Администрации города Омска в информационно-
телекоммуникационной <Интернет>>
admomsk.gosuslugi.ru с ук€ванием срока представлениrI
не может быть менее 15 к€tлендарньrх дней со дЕя
административного регламента.

независимая антикоррупционная экспертиза проектов
административных регламентов проводится в порядке, установленном
постановлением Мэра города Омска от 2З января 2009 года Jф 33-п
(Об антикоррупционной экспертизе муницип€lльных правовьгх актов
города Омска и их проектов>).);

20) ДОПОлнить гý/нктом 4б.1 следующего содержаниrI:
(46.1.При направлении проекта административного регламента

Еа экспертизу в Омский городской Совет к проекту админисц)ативного
регламента прилагаются пояснительн€ш записка, список лицl явJIяющихся

разработчиками проекта административного регламента.
Пояснительная записка к проекту административного регламента

(далее - пояснительн€ш записка) содержит изложение предмета правового

реryлировани1 подробное обоснование необходимости издания проекта
административного регламента (в том числе правовое обоснование), его цели
и основные положения, иные сведения.

Список лиц, являющихся разработчиками проекта административного

регламента (далее список), должен содержать фамилию имя, отчество
ответственного исполнитеlrя, которым является первый заместитель Мэра
города Омска, заместитель Мэра города Омска либо

доменным именем
закJIючений, который
рчвмещениrI проекта

руководитель
ответственный
(замещающID()

Администрации

структурного rrодрt}зделения Администрации города Омска,
за rrодготовку проекта, лица (лиц), замещающего
в соответствующем структурном подр.вделении
города Омска должность (должности) муниципальной сrryжбы города Омска,
в основные обязанности по которой (которым) входит проведеЕие правовой
экспертизы проектов административных регламеЕтов, tIодготовка
и редактирование проектов административнъIх регламентов и иньD(

разработчиков проекта.>;
21) гryнктьl 47, 48 исключить;
22) rryнкт 50 изложить в следующей редакции:
<50. При н€lJlиtlии оснований дJLя внесениf, изменениЙ

в административный регламент ответственное структурное подразделение

разрабатывает в реестре услуг нормативный правовой акт о признании
административного регламента утратившим сиJry и о IIринятии в соответствии
с настоящим Порядком нового административного регламента.);
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23) дополнить гIунктами 5|,52 следующего содержани[:
<5 1. Бумажные копии административных регламентов, сформированньIх

в машиночитаемом формате в электронном виде в реестре услуг, заверяются
печатью отдела по работе с распорядителъными документами управления
делами Администрации города Омска в порядке, определенном Инструкцией
по делопроизводству в Администрации города Омска, утвержденной
распорfiкением Администрации города Омска от 30 декабря 201-4 года
}lb 440-р.

52. Электронные копии административнъIх регламентов в формате PDF,
сформированньIх в машиночитаемом формате в электронном виде в реестре
услуг, заверяются электронной подписъю уполномоченного лица отдела
по работе с распорядительными документами управления делами
Администрации города Омска.>>.

2. Щегlартаменту информационной политики Администрации
города Омска официаrrьно огryбликовать настоящее постановление
и рЕвместить его на официальном сайте Администрации города Омска
в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>.

Исполняющий обязанности
Мэра города Омска ,L

, .*_ь-- Е.В. Фомин


