
ПОСТЛНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРЛЦИИ ГОРОДЛ ОМСКА

от 19 ноября 2025 года Ns 864-п

О внесении изменений в постановление Администрации города Омска
от 27 aпpeJul 202З года Ns 416-п

Руководствуясъ Федеральными законами (Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерацип>, <<Об общих
принципах организации местного самоуправления в единой системе
гryбличной власти>>, Уставом города Омска, постановJuIю:

1. Внести в постановление Администрации города Омска от 27 апреJuI
2023 года Ns 41б-п (Об утверждении Порядка разработки и утверждениrI
административных регламентов предоставления муницип€tльных усJIуг)
следующие изменениrI:

1) пункт 2 изложитъ в следующей редакции:
<2. Структурным

руководствоваться

подрutзделениям Администрации города Омска
Порядком tIри разработке и утверждении

административных регламентов предоставлениrI муницип€Lпьных услуг. ) ;

2) в приложении <<Порядок разработки и утверждениrI
административньIх регламентов предоставления муницип€Lльных услуг) :

- в гryнкте 5:

в подпункте 1 слова ((, в том чисJIе о логиЕIески обособленньrх
последовательностях административных действий при ее предоставлении
(далее - административные процедуры)) исключить ;

подtгл{кт 2 исключить;
в подrrункте 3 слова (в подпункте 2>> заменить словами (в подtý.нкте 1>>;

- ttункт б исключить;
- в пункте 7:
абзац четвертый исключить;
абзац пятый изложить в следующей редакции:
(- устранение избыточных логически обособленных

последовательностей административньгх действий гrри предоставлении

их осуществлениrI, а также документов и (или) информации, требуемьгх

дJuI полrIениrI муниципальной услуги;)) ;

- дополнить гIунктом 7.1 следующего содержания:



<<7.| Наименование административных регламентов
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опредеJUIется
ответственными структурными подразделениями, с yIeToM формулировки
нормативного правового акта, которым предусмотрена соответствующая
муниципilлън.ш услуга.);

- в гryнкте 8:
rrодпункт 3 изложить в следующей редакции:
<3) состав, последовательность и сроки выполнения административньtх

ПРОЦеДУР (подразделы, содержащие описание каждоЙ административной
процедуры, включаются в указанный рzвдел в сл)лаях,
если при предоставлении муниципальной услуги предусмотрено
осУществление административной процедуры, в рамках которой проводится
Оценка свеДениЙ о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю,
и (или) иньIх объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет
их сооТВетствиrI требованиям законодательства РоссиЙскоЙ Федерации
(за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры
принrIтиrI решения о предоставлении (отказе в предоставлении)
муниципа-rrьноЙ усJryги, либо административноЙ шроцедуры, предполагающеЙ
осуществJuIемое после принятиrI решения о rrредоставлении муниципа_гrьной

услуги распределение в отношении з€uIвитеJuI ограншIенного ресурса (в том
числе земельньIх участков, квот), либо административной процедуры
получениrI дополнительньtх сведений от заявителя, либо административной
процедуры приостановлениrI предоставлениrI муниципалъной услуги,
повторение котороЙ в рамках предоставления одноЙ муниципальноЙ услуги
допускается2 и более раза););

подшункты 4 - 5 искJIючить;
дополнить подпунктом б следующего содержаниrI:
<<6) способы информированиrI заявитеJuI об изменении статуса

рассмотр ениrI з апроса о пр едоставлении муниципа-тrьной усJryги. ) ;

- подпункт 3 гryнкта 9 изложить в следующей редакции:
<3) требование предоставлениrI змвителю муниципальной услуги

в соответствии с категориrIми (признаками) за"]f,вителей, сведениrI о которых
рzвмещаются в реестре услуг, на официаlIьном сайте Администрации города
Омска, федеральной государственной информационной системе <<Единый
порт€tл государственных и муницип€lJIьных услуг (функций)> (далее - Единый
порт€rл государственных и муниципЕlJIьных услуг) и (или) государственной
информационной системе Омской области <<Порта-п государственнъIх и
муниципаIIьных услуг Омской области>> (да.гrее категории (признаки)
зzLявителей, Портал Омской области).>>;

- в гIункте 10:

подпункт 7 изложить в следующей редакции:
<7) исчерпывающий гrеречень оснований дJuI отк€lза в приеме заrrроса

о предоставлении муниципалъной услуги и документов, необходимьIх
дJuI предоставлениrI муниципа-гrьной услуги, и исчерпывающий перечень
оснований для приостановлениrI предоставления муниципалъной услуги
или дJuI отк€ва в предоставлении муниципалъной услуги;);
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подтrункт 8 исключить;
подlтункт 10 изложить в следующей редакции:
<10) максимЕLльный срок ожидания в очереди при подаче заявителем

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при полуrении резулътата
предоставлениrI муниципальной услуги (подраздел вкJIючается
в административный регламент в слrIае обращения заявителя
непосредственно в орган, предоставляющий муниципuLльную услугу,
или МФI_};>;

подtц/нкт 12 после слов (муницип€LIIьная усJryгa)) дополнить словами
к(подраздел включается в административный регламент в слrIае обращения
заявитеJuI непосредственно в орган, предоставляющий муницип€tльЕую
услугу, или МФЩ)>;

в подпункте |4 слова <<особенности организации предоставления>
заменить словами <<особенности предоставления);

- пункт 12 изложитъ в следующей редакции:
<12. Подр€вдел <<Наименование органа, предоставJrяющего

муниципальную услуry) должен включать полное наименование органа,
предоставJUIющего муницип€tJIьную услугу. ) ;

- tIункт 13 изложитъ в следующей редакции:
(13. В подраздел <<Результат предоставления муницип.tльной услуги>>

включаются следующие положения:
- наименование резулътата (результатов) предоставления

муниципальной услуги с ук€ванием формы его предоставления, если
результатом предоставления муниципа-шьной услуги явJIяется документ;

- наименование информационной системы (.rр" наличии), в которой
фиксируется реестровая запись (в сл1..rае если резулътатом предоставлениrI
муниципа;rьной услуги явJuIется реестровая запись) или ук€Lзание
на отсутствие необходимости формированиrI реестровой записи;

мунициlrалъной услуги.);
- пункт 14 исключить;
- пункт 15 изложитъ в следующей редакции:

- перечень способов поJrучения резулътата (результатов) предоставления

<15. Подр€вдел <Срок предоставления муниципальной усJryги> должен
включать сведениrI о максим€tльном сроке предоставления муниципальной
услуги, который исчисляется со дшI регистрации запроса и документов
и (или) информации, необходимых для предоставлениrI муниципа_гtьной

услуги, с )пrетом категории (признаков) заявителя и способа подачи

указанного запроса.);
- пункт 16 исключить;
- tryнкт 17 изложить в следующей редакции:
<17. Подрuвдел <<Исчерпывающий переченъ документов, необходимьIх

дJIя предоставления муниципальной услуги) должен вкJIючать следующие
положениrI:

- сведения о приведении исчерпывающего перечня документов,
необходимьIх в соответствии с законодательными и иЕыми нормативными
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правовыми актами для предоставления муниципЕtпъной услуги, в приложении
к административному регламенту, с yIeToM пункта З8.4 настоящего Порядка,
с р€rзделением на дочrменты и информацию, которые заявитель должен
представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе
представить по собственноЙ инициативе, так как они tIодлежат представлению
в рамках межведомственного информационного взаимодействия, либо
ук€вание на отсутствие таких документов;

- сведения о приведении форм запроса о предоставлении муниципальной
услуги и документов, необходимых для предоставлениrI муниципальной
услуги в соответствии с подtý/нктом 5 пункта 38.2 настоящего Порядка,
в качестве приложения к административному регламенту;

- сведениrI о приведении перечня способов подачи запроса
о предоставлении муниципа-гlьной услуги и документов, необходимых
дJш предоставления муниципальной услуги, в приложении
к административному регламенту в соответствии с требованиrIми,

УСТановленными tý/нктом 3 8.4 настоящего Порядка.>>;
- гý/нкт 18 изложить в следующей редакции:
<18. Подр€вдел <<Исчерпывающий перечень оснований для отк€ва

в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимъIх дJIя предоставления муниципа-rrьной усJIуги, и исчерпывающий
перечень оснований дJuI приостановления предоставлениrI муниципальной
услуги или дJuI отк€ва в предоставлении муниципальной услуги) должен
включать следующие положени[ :

1) перечень оснований дJuI отк€ва в приеме запроса о предоставлении
муниципа-пьной услуги и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, а в сл}п{ае отсутствиrI таких оснований - указание
на их отсутствие;

2) перечень оснований дJIя приостановлениrI предоставлениrI
муниципа-гrьной усJIуги, а в сл)чае отсутствия таких оснований - указание
на их отсутствие;

3) перечень оснований для отк€ва в предоставлении муниципальной,
а в слrIае отсутствия таких оснований - указание на их отсутствие;

4) сведения о приведении в приложении к административному

регламенту, указанному в пункте 38.2 настоящего Порядка, оснований,
предусмотренных подпунктами 1 - З настоящего пункта, с )/IIетом категории
(признаков) заявитеJLf, (при н€шичии таких оснований).>;

- гIункт 19 исключить;
_ подпункт 1 пункта 20 после слов (муницип€tпъньIх услуг) дополнить

словами <и (или) Порта_гlе Омской области>;
- гý/нкты 22 -24 изложить в следующей редакции:
<22. Подр€вдел <<Срок регистрации запроса з€uIвитеJuI о предоставлении

муниципальной услуги) должен вкJIючатъ срок регистрации запроса
о предоставлении муниципальной услуги с rIетом способа подачи указанного
запроса.



23. Подрurздел <<Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципutльная услуга) должен включать сведениrI о размещении
на офици€lльном саЙте Администрации города Омска, а также на Едином
порт€Lле государственньIх и муницип€шьных услуг, Портале Омской области
требований, которым должны соответствовать такие помещениrI.

24. Подраздел <<Показатели качества и доступности муниципальной
услуги) должен вкJIючать сведения о рzвмещении на официalльном сайте
Администрации города Омска, а также на Едином порт€tле государственных
и муниципЕtпьных услуг, Порта-пе Омской области перечшI показателей
качества и до стуtIности муниципалъной услуги. ) ;

- в пункте 25:
в абзаце первом слова <<особенности организации предоставления))

з аменить слов ами <<осо бенности предоставлениrD) ;

абзац второй после слов (fiредоставлениrl муниципальной услуги)>
дополнить словами (, или ук€вание на их отсутствие);

в абзаце четвертом слова (настоящего пункта услуг.) заменить словами
(настоящего гryнкта услуг (.rр" наIIичиитаких услуг);>;

после абзаца четвертого дополнить абзацами следующего содержаниrI:
<<4) невозможность предоставлениrI законному представителю

несовершеннолетнего, не явJuIющемуся заявителем, результатов
предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, в сл)rчае,
если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципа-гtьной

услуги вырЕlзил письменно желание пол)п{ить запрашиваемые результаты
предоставлениrI муниципалъной услуги в отношении несовершеннодетнего
лично;

5) порядок предоставлениrI результатов муниципалъной услуги
в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа
на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления
законному представителю несовершеннолетнего, не явJUIющемуся з€UIвителем;

6) возможность (невозможность) предоставлениrI муниципальной услуги
в МФЩ, в том числе возможностъ (невозможность) принятия МФЦ решениrI
об отказе в приеме заrrроса и документов и (или) информации, необходимьIх
дJuI предоставления муниципальной услуги (в сл)п{ае если запрос
о предоставлении муниципальной услуги может быть подан в МФЩ);

7) возможность (невозможность) выдачи заявителю результата
предоставлениrI муниципальной услуги в МФЦ, в том числе выдачи
документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание
электронных документов, направленных в МФЦ по результатам
предоставлениrI муницип€tIIьных услуг органами, предоставJUIющими
муницип€LIIьные усJIуги, а также выдачи док)rментов, включая составление
на бумажном носителе и заверение выписок из информационнъIх систем
органов, предоставляющих муниципaльные услуги ;

8) указание на запрет требовать от з€l,]явитеJuI представлениrI документов
и информации, осуществления действий, предусмотренных частью 1 статьи 7
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Федерального закона (Об организации предоставления государственных
и муЕицип€tльньгх усJryг).) ;

- подпункты 1 - 3 гryнкта26 изложить в следующей редакции:
<<1)переченъ осуществJuIемьIх при предоставлении муниципальной

услуги административных процедур;
2) подразделы, содержащие оrтисание каждой административной

rrроцедуры, осуществляемой при предоставлении муниципальной услуги,
в случаях, ук€ванных в подпункте 3 гryнкта 8 настоящего Порядка;

3)подраздел, описывающий предоставление муниципальной услуги
в упреждающем (проактивном) режиме (в сrryчае если муниципЕlлъная усJryга
предполагает предоставление в упреждающем (проактивном) режиме),
в который включаются следующие положения:

- ук€вание на возможность предварительной подачи заявителем запроса
о предоставлении ему муниципutльной услуги в упреждающем (проактивном)
режиме,или подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной
услуги после осуществления органом, предоставJUIющим муниципiлльную
услугу, мероприятий в соответствии с rтунктом 1 части 1 статьи 7.З
Федерального заксiна (Об организации предоставлениrI государственных
и муницип.Lпьньгх усJryг));

- сведения о юридическом факте, поступление которых в орган,
предоставляющии муницип€lлъную услуц, является основанием
для предоставлениrI заявителю муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме;

- состав, последовательность и сроки выполнения административньtх
процедур, осуществJUIемых органом, предоставJUIющим муниципulльную

услуц, после поступлениrI сведений, ук€ванных в абзаце третьем настоящего
подtryнкта.);

- пункт 27 изложить в следующей редакции:
<<27.В описание административной процедуры профилированиrI

заявитеJLя, заключающейся в анкетировании заявителя в цеJUж определениrI
категории (признаков) заявитеJuI, проводимого органом, предоставjulющим
государственную услугу, вкJIючаются способы и порядок определениrI
категории (признаков) заявитеJuI.

В приложении к административному регламенту приводятся
идентификаторы категорий (признаков) заявителей в соответствии с пунктом
3 8.3 настоящего Порядка.>>;

- гIункты 28 - 29 искJIючитъ;
- в tIункте З0:
подпункты 1 - 2 изложить в следующей редакции:
<<1) сведения о приведении в tIриложении к административному

регламенту состава запроса и перечнrI документов и (или) информации,
необходимьIх дJIя предоставлениrI муниципалъной усJýlги, в соответствии
с категорией (признаками) заявитеJuI, а также способов подачи ук€ванньrх
запроса, документов и (или) информации;>>i
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2) способы установлениrI личности заявителя (представителя заявителя)
в соответствии с частями 10, 11 статьи 7 Федералъного закона
(Об организации предоставлениrI государственньtх и муницип€tльных
услуг)););

подrтункт 4 изложитъ в следующей редакции:
<<4) сведения о приведении в приложении к административному

регламенту оснований, дJuI принrIтия решения об отк€tзе в приеме запроса
и документов и (или) информации) а в случае отсутствия таких оснований -
укiзание на их отсутствие;);

подпункт 5 изложить в следующей редакции:
<<5) возможность (невозможность) приема оргаЕом, предоставляющим

муниципaльную услугу, или МФЩ заlrроса и документов и (или) информации,
необходимьtх дJuI предоставлениrI
заявитеJuI независимо от его места

муниципальной услуги, по выбору
жительства или места пребывания

(для физических лицl вкJIючая индивиду€Llrьных rrредпринимателей) либо
места нахожденш (для юридических лиц););

- в подшункте 2 гryнкта 31 слова (сосударственной услуги)) заменить
словами ((муниципальной услуги)) ;

- подtryнкт 1 пункта З2 изложить в следующей редакции:
<<1) сведения о приведении в приложении к административному

регламенту оснований для приостановления предоставления муниципа-гtьной

услуги;>;
- в пункте З3:
подпункт 1 изложить в следующей редакции:
<<1) сведения о приведении в приложении к административному

регламенту оснований, для отк€ва в предоставлении муницип€rльной услуги,
а в слуIае их отсутствиrI - укuвание на их отсутствие;>;

подtryнкт 2 после слов ((муниципальной услуги) дополнить словами
((, исчисJIяемый с даты гIоJIучения органом, предоставляющим муниципаJIьIIую

услугу, всех сведений, необходимьIх дJuI принятия решениrD);
- в гIункте 34:.
подпункт 1 исключить;
подгý/нкт 2 после слов ((решения о предоставлении муниципальной

услуги)) дополнить словами ((с )пIетом способов предоставления результата
муниципальной услуги, если срок предоставлениrI заявителю результата
муниципалъной услуги отличается для р€вличных опособов предоставления

результата муниципа-пъной услуги) ;

подшункт 3 изложить в следующей редакции:
((возможность (невозможность) предоставления органом,

предоставJuIющим муницип€lльную услугу, или МФЦ результата
муниципальной услуги по выбору заявитеJuI независимо от его места
жительства или места пребывания (дл" физических лицl вкJIючая
индивидуЕuIьньIх предпринимателей) либо места нахождения
(для юридических лиц).>;

- в пункте35.2:
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в подпункте 2 точку заменить точкой с запятой;
дополнитъ подпунктами 3, 4 следующего содержаниrI:
<3) наименование ограниченного ресурса;
4) продолжительность процедуры распределения ограниченного

ресурса.);
- пункты 36 - 38 искJIючить;
- дополнить гIунктами 38.1 - 38.5 следующего содержаниrI:
(38.1. В раздел <<Способы информированиrI заявитеJIя об изменении

статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципаrrьной услуги)
вкJIючается перечень способов информирования заявитеJuI об изменении
статуса рассмотрения запроса заявитеJuI о предоставлении муниципа-тlьной

услуги.
38.2. Приложение к административному регламенту вкJIючает:
1) перечень условных обозначений и сокращений;
2) идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной

форме;
3) исчерпывающий IIеречень документов, необходимых

для предоставлениrI муниципальной усJryги, в табличной форме;
4) исчерпывающий перечень оснований дJuI откЕtза в приеме запроса

о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимьIх
для предоставления муниципальной услуги, оснований, для приостановлениrI
предоставлениrI муниципальной услуги или отказа в предоставлении

запроса о предоставлении муниципалъной услуги
необходимых дJIя предоставлениrI муниципальной услуги,

муниципальной услуги в табличной форме;
5) формы

и док)rментов,
или в слr{ае, если формы укuванных документов установлены актами
Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации
или иными нормативными правовыми актами, укЕвание на такие акты.

38.3. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, ук€ванные
в подпункте 2 пункта З8.2 настоящего Порядка, вкJIючают следующие
взаимосвязанные сведения :

1) перечень результатов предоставлениrI муниципальной услуги;
2) перечень отдельных признаков заявителей.
38.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимъIх

для предоставления муниципальной услуги, ук€ванный в подпункте 3 гryнкта
38.2 настоящего Порядка, вкJIючает следующие взаимосвязанные сведения:

1) перечень необходимых для предоставлениrI мунициrr€}лъной услуги
документов и (или) информации с учетом идентификаторов категорий
(признаков) заявителей, предусмотренных пунктом 38.3 настоящего Порядка,
а также способы подачи таких документов и (или) информации;

2) требования к представлению документов з€uIвителем, вкJIючая
требования к формату, количеству, представлению документов только
отдельными категориrIми заявителей и иные необходимые требования.

38.5. Исчерпывающий переченъ основаниiт для отказа в приеме запроса
о rrредоставлении муниципалъной услуги и документов, необходимьIх
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дJuI предоставления муниципaльной услуги, оснований для приостановлениrI
предоставления муниципальной усJIуги или oTкutзa в предоставлении
мунициlrальной услуги, указанный в подпункте 4 пункта 38.2 настоящего
Порядка, включает следующие исчерпывающие перечни оснований с учетом
идентификаторов категорий (признаков) заявителей, указанных в гryнкте З8.3
настоящего Порядка:

1) перечень оснований для откЕва в приеме заrrроса о предоставлении
муниципальноЙ услуги и документов, необходимых для предоставлениrI
муниципа-пьной услуги, а в сл)чае отсутствия таких оснований - указание
на их отсутствие;

2) перечень оснований дjIя приостановлениrI предоставления
муниципальной услуги, а в слr{ае отсутствиrI таких оснований - указание
на их отсутствие;

3) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги, а в слr{ае отсутствия таких оснований - указание на их отсутствие.).

2.,Щепартаменту информационной политики Администрации города
Омска официа_гlьно опубликовать настоящее постановление и разместить
его на официаllъном сайте Администрации города Омска в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>>.

Мэр города Омска С.Н. Шелест


